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Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) im
Backoffice

Scanmetals ist ein Recycling-Unternehmen und fiihrend in der Rickgewinnung von
Nicht-Eisen-Metallen aus den Aschen von Millverbrennungsanlagen. An
Standorten in Danemark, England, Spanien und Deutschland werden die Metalle
gereinigt, sortiert und an Metallhersteller weltweit verkauft.

Wir schonen Ressourcen, leisten einen Beitrag zum Klimaschutz und Gbernehmen
Verantwortung fur nachfolgende Generationen. Recycling und Urban Mining sind
wir: Scanmetals sorgt dafiir, dass tausende Tonnen Metall in den Kreislauf
zuriickgeflhrt und an vielen Stellen Deines Lebens wieder genutzt werden.

Zur Verstdrkung unsers Backoffice Teams suchen wir fir den Standort Bremen
einen Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d).

Nach Deiner Einarbeitung bist Du verantwortlich fiir:

- Angebots- und Vertragserstellung in Absprache mit Ein- und Verkauf.

- Auftragsabwicklung, -auswertung und Rechnungserstellung.

- Pflege von Kunden- und Lieferantenstammdaten.

- Laufende Korrespondenz und Abstimmung mit nationalen und internationalen
Geschéftspartnern.

- Bearbeitung des Postein- und -ausgangs.

- Uberwachung vertraglich vereinbarter Lieferverpflichtungen zur Sicherstellung
einer héchstmdglichen Kundenzufriedenheit.

Was suchen wir:

- Idealerweise hast du eine Ausbildung als Industrie-, Speditions- oder GroB- und
AuBenhandelskaufmann/-kauffrau erfolgreich absolviert und bereits erste Berufs-
erfahrungen gesammelt.

- Kunden freuen sich Uber Dein Kommunikationsgeschick, Servicementalitat und
Deine

verlassliche und strukturierte Art.

- Du findest Dich in einem dynamischen Umfeld gut zurecht, blickst tber den
Tellerrand

und bist mutig genug, Deine Ideen einzubringen.

- MS Outlook und Excel stellen Dich ebenso wenig vor Herausforderungen, wie ein
gutes

Deutsch in Wort und Schrift und ein praxistaugliches Englisch in der Email-
kommunikation.

Du bekommst bei uns:

- Du arbeitest in einem jungen Team mit kurzen Wegen und den
Entwicklungsmdglichkeiten

einer spannenden Branche.

- Ein leistungsgerechtes Gehalt mit individuellen Entwicklungschancen.

- Urlaubs- und Weihnachtsgeld und einen Zuschuss zur betrieblichen
Altersvorsorge und zu vermdégenswirksamen Leistungen.

- 30 Tage Urlaub.

- Corporate Benefits, wie kostenlose Getréanke und frisches Obst, MenUservice,
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Job Bike

Leasing, Fitness und Wellness (EGYM Wellpass) und viele weitere Angebote.

- Einen sichereren Arbeitsplatz in einem dynamischen Team und einem gesunden,
wachsenden und zukunftssicheren Unternehmen.

Werde Teil unseres Dream-Teams und melde Dich unter Tel. 0421 / 644 666-251
oder sende direkt eine aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugniskopien,
Gehaltswunsch und friihestméglichen Eintrittstermin per Formular. Wir freuen uns
von Dir zu héren!
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